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I. Uurimistoo Kirjutamine
Uurimistoo moiste ja etapid

Uurimist66 on teaduslik t66, mille eesmirgiks on anda Jpilasele kogemus tooks
teaduskirjandusega, andmete kogumise erinevate meetoditega, teaduskeele kasutamiseks
ning teadusliku t66 vormistamiseks. Uurimistdd on 10.-11. klassi iileminekueksami voi
giimnaasiumi 1dpueksami iiks voimalikke vorme, mis on vilja pakutud koolidppekavas.

Uurimistdd etapid on:
*  t00 teema valik;
* juhendaja leidmine, t60 eesmérgi piistitus;
* materjali otsimine ja lugemine;
¢ 060 kava koostamine;
* materjali siistematiseerimine ja 14bito6tamine, uuringu teostamine ja analiiiis;
* 100 tilesehitus ja koostamine;
e t00 vormistamine;
* t60 kaitsmine.

To0 teema valik

Teema valimisel tuleb arvestada jargmisi asjaolusid:
* teema peab olema kirjutajale voimete- ja eakohane;
* teema peab pakkuma huvi nii t66 koostajale kui sihtgrupile;
* teema peab olema konkreetne ja piiritletud;
* teema kohta peab leiduma piisavalt materjali, millele on vaba juurdepiis;
e kui tegemist on iileminekueksamina esitatud uurimistédga, on soovitatav valida
teema, mida autor saab 16putooks edasi arendada.

Juhendaja leidmine ja too eesmiirgi piistitus

Peale meelepérase ja joukohase teema valimist asub t60 kirjutaja labirddkimistesse t60
juhendajaga.
Uurimistdd juhendajaks voib olla:

* Opilase vastava aine Opetaja;

* moni teine vastava aine dpetaja koolis;

* vastava eriala inimene véljastpoolt kooli.

Koos juhendajaga tipsustatakse teema ja sonastatakse t00 eesmargid.



Peale kokkuleppe saavutamist t60 juhendajaga esitab 11. voi 12 klassi Opilane hiljemalt
kooli poolt méiidratud tdhtajaks direktorile avalduse, milles teatab, et on valinud
koolieksamiks (lilemineku- voi I6pueksam) uurimistod. Avalduses peab olema nimetatud
uurimist6d teema, dppeaine ja juhendaja nimi ning see peab olema varustatud Opilase ja
juhendaja allkirjaga. Avalduse esitamise tdhtaeg on mdiédratud Saku Gilimnaasiumi
direktori kaskkirjaga kinnitatud dokumendis ,,Giimnaasiumi 10pu- ja koolieksami
uurimistoona sooritamise kord” (LISA 9).

10.klassi kursuse ,,Uurimistod koostamise alused” 16putdona koostava uurimistdo korral
jérgib dpilane kokkulepitud ajagraafikut.

Materjali otsimine ja lugemine

T60 tegemist on soovitatav alustada uuringuga voimaliku kasutatava materjali ja selle
kittesaadavuse viljaselgitamiseks ning teema kohta leiduva kirjanduse lugemisest.
Teemakohase kirjanduse leidmiseks on olemas erinevad infoallikad.:
* publitseeritud materjalid (ilukirjanduslikud teosed, teatmeteosed, erialased
véljaanded, perioodilised viljaanded);
* publitseerimata materjalid (uurimist6od, kirjad, kroonikad jms);
* elektroonilised véljaanded (voivad dubleerida paberkandjail olevaid triikiseid ja
arvutite vahendusel kasutatavad andmebaasid (internet);
* suulised allikad (méilestused, intervjuud), mis vdivad olla subjektiivsed, kuid saab
siiski kasutada, kui esitatud materjali digsust saab kinnitada teistest allikatest
leitud faktilise materjaliga.

Loetud materjali pdhjal on otstarbekas koostada kohe kasutatud kirjanduse loetelu. See
holbustab hilisemat pdhjalikumat t66d materjaliga. T66 vormistamise kdigust tuleb sel
juhul loetelust likvideerida need nimetused, millele t66 10plikus variandis ei viidata.

Erinevate allikate otsimisel ja lugemisel vOib teema esialgne sOnastus ja to0 esialgu
kavandatud maht muutuda. Sel juhul tuleb tingimata konsulteerida juhendajaga.

Too esialgse kava koostamine

Jargneb t00 eesmirgi tdpsustamine ja uurimistdd kava koostamine. T60 eesmédrk peab
andma selge ettekujutuse sellest, mida uut on autoril antud teema kohta delda, missuguse
vaatenurga alt ta teemale ldheneb, kas ta saab t66ga midagi toestada voi iimber liikata
ning kellele on see t66 suunatud.

T60 koostamist alustatakse t00 sisulise osa struktureerimisest ehk peatiikkide jaotusest.
Esialgu planeeritud kava vaib t66 kdigus muutuda vastavalt uutele ideedele ja materjalide
kattesaadavusele. Reeglina viheneb alapeatiikkide arv, aga voib juhtuda, et mdne teema
vOi peatiiki puhul on alajaotuste suur arv pohjendatud voi koguni méddapadasmatu. T
liigendamise osas teeb 10pliku otsuse t60 autor koostods juhendajaga.
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Too esialgse kava juurde peab kuuluma ka t66 koostamise kalenderplaan, milles on dra
toodud t66 tahtsamate etappide ja todpeatiikkide valmimise tdhtajad. Ajakava koostamine
ja sellest kinnipidamine on aluseks t66 tdhtaegsele valmimisele. Kalenderplaani
koostamisel tuleb jétta piisavalt aega t66 10pliku vormistamise jaoks, mis nduab tavaliselt
rohkem aega, kui algul arvatakse. To6kava tuleb kooskdlastada juhendajaga.

Materjali labitootamine, uuringute teostamine

Kasutatava materjali pohjalikum lébitootamine toimub pirast kava koostamist. Allikate
labitootamisel tehtud mirkmed, tsitaadid, muud véljakirjutused on otstarbekas vormistada
kartoteegina. Kartoteek voib olla nii késikirjaline kui elektrooniline. Meetodi valib iga
uurimistoo kirjutaja ise, kuid arvestades seda, et t60 10plik vormistamine toimub arvutil,
on otstarbekas kasutada elektroonilist siisteemi.

Kirjanduse ldbitdotamine ja sedeldamine, sedelite siistematiseerimine ja vastavate
peatiikkide vahel jaotamine on Opilase iseseisvaks iilesandeks. See on uurimistoo
koostamise juures kdige mahukam ja aegandudvam t66 ning vastava oskuse omandamine
ja arendamine ongi uurimistodde iiks peamisi eesmérke.

Kui dpilase poolt valitud uurimistdd teema eeldab uuringute ldbiviimist, tuleb koostdds
juhendajaga valida metoodika.

* Andmete kogumiseks kasutatakse vaatlust, eksperimenti voi kiisitlust.

¢ Andmete tootlemisel keskendutakse keskmisele, hilvetele vOi korrelatsioonile
ning saadud tulemused esitatakse tabelite ja diagrammidena.

e Saadud tulemuste lahtimotestamiseks kasutatakse vordlust, siinteesi, analiilisi vOi
iildistust.

e Tulemuste esitamisel tuuakse esile need jareldused, mis lisavad uut vorreldes
varasemate uurimistega.

To0 iilesehitus ja koostamine

Opilase teadusliku t66 struktuur koosneb jargmistest osadest:
e tiitelleht;
e sisukord;
* liihendite ja terminite loetelu (vajadusel);
* sissejuhatus;
* t00 pohiosa (peatiikid ja alapeatiikid);
e kokkuvote;
» kasutatud kirjanduse loetelu;
e lisad (vajadusel).

Sissejuhatus

Sissejuhatus on pdhiteksti osa, millel on jirgmised peamised lilesanded:

Saku Giimnaasium 4



* teema valiku argumenteeritud pohjendus;

* teema aktuaalsuse, tdhtsuse, uudsuse selgitus;

* t00 eesmirk ja lilesanded (mida tooga tdestatakse voi kummutatakse, kuivord ja
kelle poolt on antud teemat uuritud);

* valdkond ja uurimisobjekt (uurimisiilesannete piiritlemine);

* t00 llesehituse selgitamine ja meetodite tutvustus;

* peamiste ldhtematerjalide ja allikate tutvustus.

Sissejuhatuses voiks autor juhtida tdhelepanu olulisematele niianssidele, mille teadmine
aitab lugejal t606 sisu paremini moista. Sissejuhatus ei tdida peatiiki lilesandeid, sisukorras
ja pOhitekstis seda ei nummerdata, see ei tohiks sisaldada liigseid andmeid ega iiletada
kiimnendikku t66 pohiosa mahust.

Too pohiosa

T60 pohiosas tehakse dra koik oluline alates probleemi piistitamisest kuni lahenduste,
tulemuste ja jdrelduste esitamiseni. Teoreetilise ja empiirilise analiilisi vahekord sdltub
kisitletavast teemast ja eesmargi plistitusest.

Teoreetilist uurimistood koostades tuleb kasutada paljude autorite erinevaid voi isegi
vastakaid seisukohti, mida tuleb korvutada, vorrelda ja analiilisida. Refereeringud ja
tsitaadid on omal kohal, kuid ainult neile uurimistoos toetuda ei saa. Tulemuste esitamisel
on tihtis osa autoripoolsel tekstil. Arutlustes peavad selguma t66 autori arvamused ja
seisukohad uurimistulemuste kohta.

Teoreetilise t66 puhul soltub t66 liigendamine t66 mahust ja iseloomust. Otstarbekas on
piirduda alapeatiikkide ja &drmisel juhul alapunktidega. Teksti pdhjendamatult suur
liigendus ja sellest tingitud liiga lithikesed alapeatiikid ja -punktid mdjuvad halvasti toole
kui tervikule, liiga vdhene liigendus seevastu muudab t60 raskesti loetavaks ja
slisteemituks.

Empiiriline uurimus viiakse ldbi mingi teadusliku probleemi lahendamiseks, mis tugineb
teaduslikul oletusel ehk hiipoteesil. Et seda kontrollida, viiakse 1dbi empiiriline uuring,
milleks koostatakse vastav metoodika. Saadud tulemusi analiiiisitakse piistitatud
hiipoteesist lahtudes ja kaalutakse nende praktikasse rakendamise vdimalusi.

Empiirilise uurimise puhul esitatakse t00 tavaliselt kolme peatiikina:
* teoreetiline osa ehk iilevaade teemakohasest kirjandusest (mida teised on teinud);
e uuringute kirjeldus, andmete kogumise ja tootlemise meetodid (mida t66 autor on
teinud);
* uurimuse kdigus saadud tulemused ja neist tehtud jéreldused (teiste poolt tehtu ja
t60 autori poolt tehtu vordlus).

Kui to6s kasutatakse andmete tootlemisel andmetootlust, tuleb  viidata
andmetootlusprogrammidele ja esitada tulemuste korrektne tdlgendus.
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Probleemide kisitlemine uurimistod pdhiosas peab olema voimalikult terviklik ja
sisteemne. Peatiikid ja alapeatiikid peavad olema sisuliselt ja loogiliselt iiksteisega
seotud ja moodustama teemale vastava terviku.

T66 tulemused esitatakse kokkuvatlikult eraldi peatiikkidena.

Arutelu ja jireldused
To0 pdhiosas tuuakse arutelu ja jéreldused vilja eraldi peatiikina, mille peamisteks
tilesanneteks on:

* koige olulisemate tulemuste véljatoomine;

* jarelduste ja ettepanekute tegemine;

* t00 edasiarendamisvdimaluste analiiiis.

Jareldustest peab selguma, kuidas on lahendatud t66 sissejuhatuses piistitatud iilesanded.
Arutelus voib piistitada uusi probleeme, mis tulenesid t66 tulemustest. Arutelus ei tdsteta
to0 eelnevate osade tekstildike mehhaaniliselt kokku. Arutelus vdivad sisalduda viited
tekstile ja kirjandusele.

Kokkuvote

To66 tulemused esitatakse kokkuvotlikult eraldi peatiikina. Kokkuvottes antakse vastused
sissejuhatuses piistitatud kiisimustele. Kokkuvdtte voib esitada ka numereeritult voi
teesidena. Kokkuvdte ei plistita uusi probleeme ja ei tdsteta to0 eelnevate osade
tekstiloike mehhaaniliselt kokku, samuti ei sisalda kokkuvote viiteid tekstile ega
kirjandusele.

Kokkuvdte sisaldab jargmisi kirjeldusi:
*  Uurimist6o eesmark ja objekt.
e Uurimist6d eesmirgi saavutamiseks kasutatud meetodid.
e Uurimist6o kaigus saadud kdige olulisemad tulemused.
e Uurimistdd tulemuste peamine jéreldus.

Kokkuvdtte maksimum pikkuseks vdib olla 1 lehekiilg.

Uurimistoo sisule esitatavad nouded

Igale uurimistdole kehtivad iildtunnustatud nduded.

* To0 peab sisaldama midagi uut ja aktuaalset, mida varasemates toodes pole
esitatud.

* Autori peab késitletavasse teemasse suhtuma objektiivselt, jareldused peavad
olema kookolas uurimistulemustega.

» Koik esitatud viited peavad olema tdestatavad ja toetuma faktidele.

e To606 tulemusi peab olema vdimalik kontrollida ja algallikatele peab olema tépselt
viidatud.
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To6 peab olema andmete poolest ja terminoloogiliselt tipne, loogiline ja selge.
Teaduslik t66 peab olema vastuoludeta terviklik siisteem.

To0 iilesehituses, sisus, mdistetes, arutlustes, sdnastuses peab valitsema selgus.
Nii olemasolevate kui ka enda seisukohtade suhtes peab olema kriitiline.

Tohutust materjalihulgast tuleb selekteerida antud teema késitlemiseks koige
olulisem.

Uurimistoole esitatavad eetilised nouded

Teaduslikus uurimistdds tuleb jiargida uurimiste vastavust eetikanduetele. Jargnevalt on
dra toodud mdned olulisemad reeglid, mis otseselt puudutavad ka dpilastdid.

Lubamatu on teiste autorite andmete, tekstide ja tsitaatide kasutamine algallikale
viitamata.

Mbone teise uuringu raames kogutud andmete kasutamisel oma t66s peab olema
luba andmete valdajalt.

Uuringus osalemine peab olema vabatahtlik.

Uuritavate isikute anoniitimsus peab olema tagatud.

Uuritavate isikute personaalsete andmete, fotode, videosalvestuste, joonistuste jm.
materjali avaldamiseks peab olema vastava isiku ndusolek.
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II. Uurimistoo vormistamine

Uurimistéode vormistamisnduded ldhtuvad kehtivatest rahvusvahelistest nouetest (ISO
standardist). TO0 esitatakse kdidetuna ning elektrooniliselt.

Koostatud uurimistodd voetakse arvele kooli raamatukogus ning salvestatakse vastavas
kataloogis.

Uldnéuded

Uurimistdd vormistatakse arvutil lehe tihele kiiljele, kasutatakse paberi formaati A4.
Kirja tliip on Times New Roman, tdhesuurus 12 punkti, reavahe 1,5. Lehe iila- ja
alaservast jaetakse tiihjaks 2,5 cm, lehe paremast servast 2 cm, vasakust servast 3 cm.
Tekst paigutatakse lehekiiljele iihtlaselt, lehekiilje parempoolne serv jidb sirge. Koik
lehekiiljed t66s nummerdatakse, number triikitakse iilaservast 1 cm allapoole lehe
paremasse nurka. Lehekiilgi arvestatakse alates tiitellehest, kuid lehekiilje numbrit sellel
vilja ei kirjutata.

Uurimistoo keel ja stiil

Uurimistdd keeleks on reeglina eesti keel. Vastava kokkuleppe alusel t60 autori ja
juhendaja vahel voib t66 keeleks olla ka mdni teine keel, eeldusel, et nii t66 koostaja kui
juhendaja seda keelt valdavad. Vodrkeeles kirjutatud toole lisatakse inglisekeelsele
Abstract’le eestikeelne kokkuvate.
To06 keel on rangelt teaduslik ja selle tagamisel peetakse silmas jairgmisi ndudeid:

* Sonastus peab olema korrektne ja loogiline ning vastama kasutatava keele

ortograafiale.

* To06s kasutatakse iildtunnustatud terminoloogiat ja lithendeid.

* Viljenduslaad peab olema lihtne, tuleb hoiduda paljusdnalisusest.

* Vilditakse voorsonadega liialdamist ja tolkevairatusi.

* Sonakorduste asemel kasutatakse rikkalikumat sonavara.

* Hoidutakse liliemotsionaalsetest véljenditest.

Valitud vorm peab olema iihtne kogu t66 ulatuses. Uurimistdds soovitatakse kasutada
umbisikulist tegumoodi (t60s kisitletakse, vaadeldakse, analiiiisitakse jne) voi kindlat
koneviisi (t66 kisitleb, autor vaatleb, analiiiisib jne). T66 kirjutamisel vilditakse nii kone-
kui konspektistiili. Konestiilile on omane liialdamine mina-vormi kasutamisega,
konspektistiili iseloomustavad liiga lakooniline sdnastus ja lithendite rohkus.

Voorkeelse materjali tolkimisel tuleb muuta lausete struktuuri vastavalt eesti keele
stintaksile ning kasutada késitletava valdkonna termineid diges tdhenduses ja kontekstis.
Arusaamatuste viltimiseks on otstarbekas eestikeelsele terminile lisada sulgudes selle
voorkeelne nimetus. Lithendi esmakordsel kasutamisel tuleb see defineerida tdieliku
kirjapildi kaudu nt ERA (Eesti Riigiarhiiv), erandi moodustavad {iildlevinud lithendid nt
NATO, URO, da jne. Liihendite jirele punkti ei panda. Kui punktita lithend langeb kokku
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mone eestikeelse sOnaga, pannakse liihendisse sOnavahet mirkiv punkt nt e.m.a (enne
meie aega). Kogu t60 ulatuses tuleb kinni pidada koikidest kasutusele voetud terminitest
ja lihenditest. Kui neid on iile kahekiimne, on vaja koostada lithendite ja terminite loetelu
ja paigutada see sisukorra jérel.

Uhekohalised arvud kirjutatakse tekstis sonadega, iilejisinud arvud numbritega. Kui
tihekohalisele arvule jargneb mootiihik voi tdhis, siis kirjutatakse ta numbriga.
Kéandeloppe arvudele ei lisata (nt 26 Opilasele). Jargarvu jérele pannakse punkt. Aastad
tuleb méarkida numbritega, mitte “eelmisel aastal” vai “kdesoleval aastal”. Suurte, rohkem
kui nelja tiivenumbriga arvude korral on soovitatav kasutada kombineeritud kirjutusviisi,
mille puhul arv on mirgitud numbritega ja suurusjark sonadega (nt 2,35 milj dollarit voi
34,2 tuh veist). Lauset alustatakse iildjuhul sdnaga, erandi moodustavad aastaarvud.

Tiitelleht

Tiitelleht sisaldab jargmisi andmeid:

+ Oppeasutuse nimi paigutatakse lehe iilemisse serva keskele.

* Too tdielik pealkiri kirjutatakse lehe esimese kolmandiku 16ppu.

* Pealkirja alla mérgitakse t60 liik (uurimistdd) ja Oppeaine, mille raames t66 on
koostatud.

* Autori ja juhendaja nimed triikitakse tiitellehe teise kolmandiku I6ppu paremasse
serva, juhendaja nimele lisatakse sona “juhendaja” ja teaduskraadi voi kutset
nditav tiitel (0p, mag vm). Autori nimele lisatakse klass.

* To06 valmimise koht ja aasta paigutatakse lehe alumisse serva keskele.

Sisukord

Sisukord asub t60s tiitellehe jérel ja selles nédidatakse koik t60 alajaotused ranges
vastavuses  t00s  kasutatud  pealkirjade,  alajaotuste  jirjenumbrite = ning
lehekiiljenumbritega.

T66 kujundamisel tuleb ldhtuda jargmistest ndudmistest:

e Too liigendatakse peatiikkideks, alapeatiikkideks ja -punktideks, mis
pealkirjastatakse ja nummerdatakse hierarhilise numeratsiooniga ja araabia
numbritega.

» Sisukorras loetletakse, kuid ei nummerdata sisukorda, sissejuhatust, kokkuvotet,
kasutatud allikate loetelusid ja lisasid.

» Koiki to0 iseseisvaid struktuuritiksusi alustatakse t60s uuelt lehelt.

e Alapeatiikke ja alapunkte alustatakse samalt lehelt, kui pealkirjaga samale
lehekiiljele mahub vihemalt kaks rida jargnevat teksti.

* Peatiiki pealkirja ja sellele jargneva teksti vahele jaetakse kaks tiihja rida.

* Alapealkirja ja sellele eelneva ning jargneva teksti vahele jietakse iiks tiihi rida.

* To6 vormistamisel kasutatakse plokksiisteemi, kus tekstildikude vahele jietakse
tiihi rida.
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Pealkirjad kujundatakse jargmiselt:

o Koik wuvurimistod iseseisvate osade pealkirjad kirjutatakse lébivalt suurte
tdhtedega. Alapeatiikkide ja -punktide pealkirjad kirjutatakse viiketdhtedega (v.a.
suur algustdht). Pealkirjade jérele punkti ei panda.

* Pealkirjades sonu ei poolitata ja liihendeid ei kasutata.

» Pealkiri paigutatakse lehe vasakusse serva.

Too6 pohiteksti tdiendavad osad (tabelid, joonised, pildimaterjal jne.), mis on liiga
mahukad, paigutatakse lisadena t66 10ppu. Lisad, kui neid on rohkem kui {iks,
pealkirjastatakse ja nummerdatakse eraldi araabia numbritega (Lisa 1, Lisa 2 jne). Lisade
pealkirjad esitatakse sisukorras.

Kasutatud materjalide loetelu koostamine

Igas uurimistods kasutatakse teiste autorite materjale: ajalootirikuid, kirju, fotosid,
raamatuid, ajakirjandust, filme, modtmis- vai kiisitlustulemusi, vaatlusandmeid, suulisi
malestusi, intervjuusid jne. See on vajalik taustsiisteemide kirjeldamiseks ning oma
jarelduste ja seisukohtade vordlemiseks. Kasutatud materjalidest koostatakse viitekirjete
(kasutatud kirjanduse) loetelu, mis sisaldab ainult t66s viidatavaid materjale. Viidete jérgi
on vdimalik t60s esitatut kontrollida. Seepidrast kuulubki kasutatud materjali loetelu
kohustusliku osana uurimist6o juurde.

Kasutatud kirjanduse loetelus jérjestatakse viitekirjed tahestikuliselt autorite v3i nende
puudumisel triikiste pealkirjade esimeste sonade jdrgi. Koik materjalid kantakse
loetelusse kindla skeemi kohaselt, mis soltub materjali liigist. Pealkirjades liihendeid ja
jutumérke ei kasutata.

Olenemata valitud viitamise siisteemist on viitekirjete elemendid samad, erineb vaid
ilmumisaasta asukoht: numbrilise viitamise korral on see kirje 16pul, nimelise korral aga
autori nime jirel. Alljargnevad niited on toodud numbrilise viitamissiisteemi kasutamise
kohta.

 Uhe autori raamat: AUTORI NIMI, Initsiaal(id). Raamatu pealkiri kaldkirjas. Linn:
kirjastuse nimi, aasta.
Ndide: EDULA, E. Koduiimbruse linnud. Tallinn: Valgus, 2003.

» Kahe autori raamat: AUTORI NIMI, Initsiaal(id). & AUTORI NIMI, Initsiaal(id).
Raamatu pealkiri kaldkirjas. Linn: kirjastuse nimi, aasta.
Ndgide: TALL, E.-M. & TALIL, T. Tdhtraamat: aastaring Maarjamaal. Tallinn: Maalehe
Raamat,
2001.

» Artikkel kogumikust: AUTORI NIMI, Initsiaal(id). Artikli v&1 peatiiki pealkiri.

Toimetaja eesnime initsiaal(id). Toimetaja perekonnanimi. (Toim.), Raamatu nimi
kaldkirjas. Linn: kirjastuse nimi, aasta.
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Ndide: KOIV, K. Lastekodu — koht koduta lastele vdi koduta laste kodu. T. Edovald
(Toim.),
Vorgustikutoé voimalusi to6s lastega. Tallinn: Lastekaitse Liit, 2003.

o Uhe autori artikkel ajakirjast: AUTORI NIMI, Initsiaal(id). Artikli pealkiri. -
Ajakirja nimi kaldkirjas. Aasta kaldkriips ajakirja number, lehekiilgede numbrid,
millel artikkel asub,,.

Ndide: LAANEMETS, U. Oppekavad erivajadustega lastele. - Haridus. 2003/6, 1k 10-12.

* Mitme autori artikkel ajakirjast: AUTORI NIMI, Initsiaal(id). & AUTORI NIMI,
Initsiaal(id). Artikli pealkiri. - Ajakirja nimi kaldkirjas. Aasta kaldkriips ajakirja
number, lehekiilgede numbrid, millel artikkel asub.

Ndide: SISASK, U. & KAHRO, A. Astroloogia ennustab minevikku. - Loodus. 2003/3,
Ik 10-13.

* Artikkel ajalehest: AUTORI NIMI, Initsiaali(id). Artikli pealkiri. - Ajalehe nimi
kaldkirjas. llmumisaasta, kuupéev.
Ndide: KUMBERG, K. Nali on meie ainuke toeline kaitseingel. - Postimees. 2003, 30.05

» Autorita ja pealkirjata artikkel (esineb 19. ja 20. sajandi alguse eesti ajalehtedes):
(Artikli voi repliigi tunnuslause sulgudes). -  Ajalehe pealkiri kaldkirjas.
[lmumisaasta, kuupiev.

Ndide: (A. Riiiitli iseseisvuspédeva kone Estonia teatris).- Eesti Pdevaleht. 2003, 24.02

* Artikkel teatmeteosest: Nimetus. — Teatmeteose nimi kaldkirjas. Koite number.
Viljaandmiskoht, aasta, veeru voi lehekiilje numbrid.
Ndide: Viieristi looduskaitseala. - Eesti entsiiklopeedia. 10. koide. Tallinn, 1998, 1k 394.

» Artikkel Interneti kodulehekiiljelt: AUTORI NIMI, Initsiaal(id). Artikli pealkiri
kaldkirjas. URL-aadress. Materjali kasutamise kuupéev.

Ndide: SIBAK, E. Toataimed.
URL=http//www.tba.ee/Lood/Toataimed.htm. 16. juuni 2003.

Kui materjal on ainult Internetis, peavad koik viidatud artiklid olema disketile
salvestatud, kuna artikkel vdidakse Internetist kustutada ja siis on t60 autoril vajaduse
korral viite korrektsust raske tdestada.

* Teadustood: AUTORI NIMI, Eesnimi(nimed). 706 pealkiri kaldkirjas.
Teadusasutuse voi dppeasutuse nimi. Koht, aastaarv. [T66 litk nurksulgudes].
Ndiide: TAMMEPOLD, Mikk. Henride Toulouse-Lautrec. Viimsi Keskkool. Viimsi,
2000 [Uurimistoo].

* Aruanded, dokumendid jms: dokumendi nimetus. 2001. Ettevotte nimetus, Linn,
2001.
Ndide: Klassipdevik. Saku Keskkool, Saku, 2001.
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* Arhiivimaterjalid: arhiivi nimetus, fondi (lilhend f.) number, nimistu (n.) number,
toimiku (t.) number, lehe (1.) number.
Ndide: EAA, £250, n.3, t.15, 1.24.

* Kirjanduse loetelu 16pus esitatakse arhiivide liihendid. Erakogude korral tuleb leida
ise liihendid.
Ndide:
Lithendid
EAA — Eesti Ajalooarhiiv
EKM — Eesti Kunstimuuseum
ERA — Eesti Riigiarhiiv

e Intervjuu: Intervjueeritava nimi, Initsiaal(id). Intervjueerija nimi, Initsiaal(id).
Intervjuu tiitip (iileskirjutus voi helisalvestis). Intervjueerimise koht, kuupdev. Kui
intervjueerinud on autor ise, siis tuleb allikmaterjalide loetelus nédidata
intervjueeritava nimi, intervjuu tiiiip (iileskirjutus voi helisalvestis), intervjueerimise
aeg ja koht.

Niide: Madis Milk. Autori intervjuu. Uleskirjutus. Tartu, 16. aprill 1997.

Koik viitekirjed reastatakse kasutatud kirjanduse loetelus autorite perekonnanimede jargi
tahestikulises jdrjekorras. Numbrilise viitamise korral tuleb viitekirjed nummerdada,
nime/aasta viitamise korral pole seda vaja teha. Sama autori t60d esitatakse nende
ilmumisaastate jarjekorras. Kui autorit ei ole voimalik vélja tuua (n. entsiiklopeedial),
lahtutakse teose pealkirjast. Esmalt loetletakse ladina- ning seejérel kreeka- ja
slaavitidhestikulised materjalid. Intervjuud lisatakse arhiivimaterjalide lithendite jérel.

Viitamine

Viidata tuleb allikatele, mida autor tegelikult on kasutanud. Viide peab olema tdpne ja
selge. Koik teistele autoritele kuuluvad seisukohad ja andmed tuleb t60s esitada kas
tapselt viidatud tsitaatidena voi refereeringutena. Kdik t66 sisulises osas kasutatud teiste
autorite originaalsed seisukohad, probleemipiistitused, tsitaadid, arvandmed jm. peavad
olema viidatud. Uldtuntud seisukohtadele ei viidata. Teiste autorite seisukohtadele ja
viljaannetele viidatakse tsiteerimise voi refereerimise teel.

Tsiteerimisel esitatakse autori tekst sona-sonalt. Tsitaati on mdtet kasutada neil juhtudel,
kui on oluline edasi anda sOnastust, kui see on eriti tabav. Tsitaat pannakse
jutumérkidesse ja véljajdetavad sonad asendatakse mottepunktidega (...). Mitmest kohast
voetud lausekatkendeid ei tohi meelevaldselt iiheks tervikuks liita. Iga eraldiseisev
lauseosa tuleb varustada omaette jutumdrkidega ja viitega originaalile. Tsiteerimisel
voorkeeltest tuleb tsitaat eesti keelde tdlkida vdimalikult adekvaatselt, vajaduse korral
esitatakse originaalsdnastus joonealusena.
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Refereering annab teise autori motet edasi vabas vormis, oma sdnadega. Autor vdib
seejuures refereeringu sisu kommenteerida ja lisada omapoolseid seisukohti, sulatades
selle teksti vastavalt oma sonastusstiilile. Refereeringu puhul jutumirke ei kasutata, kiill
on aga vajalik viitamine allikale voi autorile. Ulatuslikum refereering algab autori nime
mainimisega ja 10peb viitega kasutatud kirjandusele. Kui refereering koosneb iihest
lausest, siis paikneb viide enne lauset 16petavat punkti, kui aga tervest 10igust, siis parast
punkti. Lubamatu on esitada refereeringu pahe jutumirkideta tsitaati voi refereeringut,
kus on originaaltekstiga vorreldes asendatud ainult moni sdna voi sGnavorm.

Uurimistoodes kasutatakse autori valikul Uthte kahest viitamissiisteemist:
e numbrilist viitamist;
* nime/aasta viitamist,

Numbriline viitamine pohineb kasutatud kirjanduse tdhestikulisel loetelul: nurksulgudes
tuuakse dra viitekirje jirjekorranumber kasutatud kirjanduse loetelus ja lehekiiljed.
Jarjekorranumbri ja lehekiiljenumbri vahel on koolon ja tiihik.

Ndide:

Majandusteadust on defineeritud kui teadust, mis uurib inimese kéitumist sdltuvana tema
eesmirgi ja vOimaluste mittevastavusest [16: 78]. Samu aspekte on rdhutatud ka ma-
janduse iildteooria méératluses: “Majanduse iildteooria on dpetus olemasolevate piiratud

ressursside  vOimalikult efektiivsest kasutamisest inimeste kasvavate vajaduste
rahuldamiseks” [2: 34]

Nime/aasta viitamise korral jérjestatakse viitekirjed tdhestikuliselt ilma neid
nummerdamata. Umarsulgudes esitatavas viites tuuakse autori nimi vdi selle puudumisel
triikise pealkirja esimesed sOnad kaldkirjas, ilmumisaasta ja lehekiilg(kiiljed).
[Imumisaasta ja lehekiiljenumbri vahel on koolon ja tithik. Kui kirjanduse loetelus on
mitu samal aastal ilmunud t66d, siis eristatakse need téhtedega a, b, ¢ jne. Kui tekstis,
millele viidatakse, on autori nimi, siis viites pole seda vaja korrata.

Ndide:
Hinne on odiglane siis, kui ta votab arvesse Opilase pingutusi hinde saamiseks. (Vernik
1995)

Anti Kidron esitab koolitaja votmekiisimused (1999: 9) ja rdhutab naeru tervistavat osa.
(1997b: 151)

Kui iihele ja samale allikale viidatakse iihel lehekiiljel mitu korda jérjest, kasutatakse
jargmistel kordadel liithendit Ibid. (ladina keeles ibidem — samas kohas) koos lehekiilgede
dranditamisega. nt [Ibid.: 22]
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Tabelid, lisad, joonised, valemid ja loetelud

Tabelid voimaldavad arvandmeid esitada siistematiseeritult ja iilevaatlikult. Kdik t66s
esinevad tabelid nummerdatakse araabia numbritega kas kogu t66 ulatuses nt Tabel 1 voi
tiksikute peatiikkide ulatuses nt Tabel 3. 4, kusjuures viimane tdhendab kolmanda peatiiki
neljandat tabelit. Sama moodust on soovitatav kasutada ka jooniste tdhistamisel.

Tabeli number paigutatakse pealkirjast liks rida kdrgemale paremasse serva. Sona “tabel”
on sorendatud. Teksti paigutatavad tabelid peavad kandma nende sisu lakooniliselt
lahtimotestavat pealkirja. Pealkirja sOnastamisel tuleb alustada tabeli sisust, millele
jdrgneb objekti (ettevotte, riigi jm.) nimetus ja 10puks ajavahemik. Pealkiri triikitakse
rasvaselt ja paigutatakse keskele. Kui tabel pole ise koostatud, tuleb mérkida allikas.

Tabel tuleb esitada kirjasuurusega 11 punkti ja paigutada keskele. Kdigil tabeli veergudel
peab olema nimetus, mis paigutatakse kaldkirjas veeru keskele. Uldreeglina veerge ei
nummerdata, vélja arvatud juhud, kui t66 tekstis viidatakse tabeli teatud veergudele. Kui
tabel jitkub teisel lehekiiljel, tuleb tabeli nimetusi korrata.

Tabelites esitatud andmed tuleb siduda t66 tekstiga. Selleks kasutatakse:
* otsest viitamist (Alljdrgnev tabel 3 iseloomustab ...),
* kaudset viitamist (vt. tabel 8).

Peale sellist viidet peab t60s kas kohe vai jargmisel lehekiiljel jirgnema tabel.

Ndide:
Tabel 1
Kiisitluses osalenute jaotus Saku Giimnaasiumis 2005.a.
1 1 i V4 Kokku
kooliaste | kooliaste | kooliaste | kooliaste
Klassikomplektide
arv 9 8 11 7 35
Kiisitletud
klassijuhatajate arv 8 6 10 5 29
Kiisitletud klassi-
juhatajate osamaér 88,9% 75% 90,9% 71,4% 82,3%

To6 teksti paigutatavad tabelid olgu vdimalikult lihtsad ja lihikesed. Tekstis esitatakse
tavaliselt tabelid, mille maht ei iileta iihte lehekiilge. Mahukamad tabelid tuuakse lisades.

Tekstiga viheseotud materjal paigutatakse lisana t66 16ppu kasutatud kirjanduse loetelu
taha.
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Erineva sisuga materjal vormistatakse erinevate lisadena. Igale lisale antakse pealkiri ja
number. T60 tekstis viidatakse lisadele (nt vt Lisa 4).

Alljargnevalt on toodud valik voimalikest materjalidest, mida lisadena esitatakse.
» ankeetkiisitluse vorm ja vajadusel ka vastatud ankeedid;
¢ andmete statistilise t66tluse tulemused koondtabelina;
» graafikud ja diagrammid, kui neid on palju ja neile suhteliselt vihe viidatakse;
* suuremad plaanid ja kaardid;
¢ keeleuurimistes kasutatud sedelid;
*  modtmis- ja vaatlusprotokollid,
* t00s kasutatud kirjad, memuaarid, intervjuude tekstid;
* skeemid ja joonised;
* pildid ja fotod;
* reproduktsioonid.

Jooniste alla kuuluvad koik t66s sisalduvad illustratsioonid, olgu need siis diagrammid,
graafikud, geograafilised kaardid, joonistused, skeemid voi fotod. Igal joonisel peab
olema allkiri, mis sellel kujutatut lakooniliselt sonastab. Joonis paigutatakse vasakule ja
allkiri reastatakse vasakult. Kdik joonised nummerdatakse analoogiliselt tabelitega kogu
t00 ulatuses nt Joonis 1 vai liksikute peatiikkide ulatuses nt Joonis 2.4. Jarjekorranumber
kirjutatakse allkirja ette ja eraldatakse sellest punktiga (Joonis 1. Piirkulu ...).

Joonisele kantavad tdhised, arvud ja sOnaline tekst tuleb triikkkida suurusega 11 punkti.
Igale joonisele tuleb t60 tekstis viidata. Viikeste modtmetega joonis paikneb teksti vahel
sobivas kohas, suurem eraldi lehel, pdrast viidet. Kui joonis pole autori enda poolt
koostatud, siis tuleb analoogiliselt tabeliga mirkida allikas. Joonisel kasutatud tdhised
tuleb selgitada kas joonise véljal voi tekstis joonise juures.

Ndide:
Wala5a 11,5% 05-10a 19,.2% m11-15a 154%
m16-20a 19,2% mile20a 34,6%

Joonis 1. Saku Glimnaasiumi klassijuhatajate jaotus pedagoogilise staazi jargi 2005.a.
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Valemid eraldatakse muust tekstist kirjavahemirkidega, mis vastavad iildistele eesti
keele reeglitele. Koik mérgid, arvud ja tdhed tuleb paigutada valemis korrektselt ning
kooskolas valemi sisuga. Valemite vormistamiseks tuleb kasutada valemiredaktorit. Kogu
to0 ulatuses tuleb jirgida valemite {ihtset kirjutusviisi. Valemid kirjutatakse kaldkirjas
kirja suurusega 12 punkti. Viltida tuleb definitsioonide esitamist valemi kujul. Uksikud
stimbolid ja lihtsad matemaatilised avaldised esitatakse reeglina teksti sees omaette reale
viimata. Vordust ja vOrratust viljendavad avaldised esitatakse tavaliselt omaette real. Kui
to0s on mitu valemit, tuleb need nummerdada. Valemi number paigutatakse valemiga
samale reale paremale sulgudesse. Valemites ei tooda modtiihikuid, need esitatakse
valemites kasutatud siimbolite seletustes. Valemi siimbolite seletus algab sonaga “kus”
ning seletused kirjutatakse iiksteise alla.

Ndide: Tarbimise eelarvepiirang avaldub:
i o G
i

kus pi — hiivise hind (kroonides),
x; — hiivise kogus (tk),

n — hiiviste arv,

¢ — tarbimiseelarve (kroonides).

(1)

Loetelud, mis koosnevad iiksikutest sonadest voi liihikestest fraasidest, kirjutatakse
tiksteise jdrel ja eraldatakse komaga.

Ndide:
Modernistlikud kunstivoolud on stimbolism, impressionism, ekspressionism, kubism ja
konstruktivism.

Pikematest fraasidest koosnevad loetelud eraldatakse semikooloniga. Jérjekorda
tahistatakse timarsulgudega varustatud numbrite voi1 tdhtedega.

Kui loetelu punktideks on tiksikud laused vdi lauseosad, voib need kirjutada iiksteise
jérele voi alustada iga lauset uuest reast. Numbri voi tdhe jdrel on iimarsulg, alustatakse
véiketidhega ja laused eraldatakse {iksteisest semikooloniga.

Ndide I:

1996-1997. aastal viidi 1dbi uuring, mille eesmargid olid:

1) diagnoosida 3.-6. klasside Opilaste motlemisoskuse taset;

2) uurida Opilaste oskusi koostada ise motlemisiilesandeid,

3) analiiiisida ja vorrelda Opetaja sihipdrase t60 tulemusi, Opilaste motlemise arendamisel
matemaatikatundides.

Ndide 2:
1996-1997. aastal viidi labi uuring, mille eesmérgid olid:
a) diagnoosida 3.-6. klasside Opilaste motlemisoskuse taset;

b) uurida Opilaste oskusi koostada ise motlemisiilesandeid;
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¢) analiitisida ja vOrrelda Opetaja sihipdrase t00 tulemusi, dpilaste motlemise arendamisel
matemaatikatundides.

Kui kasvai tiks loetelu punktidest koosneb kahest voi enamast lausest, siis asendatakse
sulg jarjekorranumbri jdrel punktiga. Kui mdni loetelu punkt sisaldab omakorda loetelu,
siis tdhistatakse tildisema loetelu punktide jarjekorda tingimata numbritega, alluva loetelu
punkte aga tdhtedega (koos suluga).

Ndide:

Opiiilesanded I klassi kunstidpetuse tundides vormi dpetamiseks on jirgmised:
1. Vorm, selle elemendid.
2. Oskus edasi anda iildvormi, selle iseloomu. Uldvorm ja detailid.
3. Joon ja selle liigid.

Loetelus kasutatakse nummerdamist tavaliselt siis, kui on oluline nende jarjekord véi arv,
kui tekstis monele neist viidatakse. Muudel juhtudel vdib jirjekorra tdhistuse asendada
mottekriipsuga (kui loetelu punktid on eelneva teksti otseseks jitkuks) voi mone muu
tahistusega.

Ndide:

Aastapdevaga seoses andis kool vilja mitmesuguseid triikiseid ja meeneid:
o kooli tutvustav voldik;
o aastapdevalogoga kutsekaart;
o 8&.ja9. klasside poiste poolt valmistatud kooli logoga suveniirkell;
o kooli logoga pastapliiats.

Tuleb silmas pidada, et erinevalt vormistatud loetelud annavad edasi erinevat sisu ning et
kirjavahemadrgid ei oleks vastuolus eesti keele grammatika reeglitega. Loetelu igal
tasandil peab olema vdhemalt kaks alapunkti. Kogu t66 ulatuses tuleks kasutada iihtset
loetelude esitust ning viltida liiga paljude erinevate stiilide kasutamist.
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II1. Uurimistoode juhendamine, retsenseerimine, kaitsmine ja hindamine

Uurimistoode juhendamine

Uurimistdo on Opilase iseseisev t60, mis toimub koostdds juhendajaga. Juhendaja roll on
suunav: ta aitab teema valikul ja uurimist66 kava koostamisel, soovitab kirjandust, jalgib
t60 vastavust sisulistele ja vormilistele nduetele. Opilase uurimistdd juhendajaks vdib
olla Saku Giimnaasiumi Opetaja voi vastava ainevaldkonna spetsialist véljastpoolt kooli.

Juhendamise aluseks on juhendaja ja dpilase kokkuleppe. Opetajal on digus keelduda dpi-
lase valitud teemat juhendamast, kui Opetaja ei ole antud valdkonnas asjatundja voi
dpilane ei ole suuteline t6d eesmirke sdnastama. Uks dpetaja vdib iihe dppeaasta jooksul
juhendada kuni kolm uurimist66d.

Opilasel on &igus konsultatsioonile 15 akadeemilise tunni ulatuses, millest kolmandik
holmab t66 1adbilugemiseks kuluvat aega. Juhendaja ja Opilase vahelisel kokkuleppel on
voimalik konsultatsioonide médra suurendada voi vihendada.

Uurimistdd juhendaja esitab komisjonile kirjaliku hinnangu uurimistoé valmimise
protsessile (Lisa 5).

Uurimistoode retsenseerimine

Glimnaasiumi 16pu- vdi koolieksamina koostatavatele uurimistéddele hinnangu
andmiseks mddrab uurimistdode kaitsmis- / eksamikomisjon kuni kaks retsensenti.
Retsensendiks voib olla Saku Giimnaasiumi Opetaja voi ainespetsialist viljastpoolt kooli.
Gilimnaasiumi 16pu- voi koolieksamina koostatavad uurimist6od esitatakse retsensendile
Saku Giimnaasiumi direktori késkkirjaga kinnitatud dokumendis ,,Glimnaasiumi 15pu- ja
koolieksami uurimistddna sooritamise kord” miiratud tihtajaks. Uks retsensent vdib iihel
Oppeaasta jooksul retsenseerida kuni kolm uurimisto6d.

Retsensent esitab komisjonile kirjaliku retsensiooni (Lisa 6). Uurimistod koostajal on
digus retsensiooniga tutvuda enne kaitsmist.

Uurimistoode kaitsmine

Kaitsmisele lubatakse uurimist6od, mis on kooli kantseleisse registreerimiseks esitatud
Saku Giimnaasiumi direktori késkkirjaga kinnitatud dokumendis ,,Glimnaasiumi 18pu- ja
koolieksami uurimistoona sooritamise kord” maédratud tdhtajaks. Tdhtajaks esitamata
uurimistoddele médratakse jérelkaitsmise / jareleksami aeg.

Uurimist6ode kaitsmine on avalik. See toimub suulise ettekandena, mida on soovitav
illustreerida multimeedia esitlusprogrammiga. Ettekandeks on aega 10 minutit. Opilane
peab lithidalt suutma:

Saku Giimnaasium 18



* pdhjendada teema valikut;

* selgitada t66 eesmérki;

e pdhjendama uurimisobjekti valikut;

* nimetama olulisemad allikmaterjalid;

* vilja tooma tulemused, iildistused, jareldused.

T66 kaitsmine algab esitleja poordumisega komisjoni ja kuulajate poole, millele jérgneb:
e t00 sisuline tutvustus;
e retsensiooni esitamine;
e autori vastus retsensioonile;
* diskussioon (kiisimused komisjoni litkmetelt ja kuulajatelt, autori vastused);
* juhendaja arvamus;
e autori Idppsona.

Uurimistoode hindamine

Uurimist66d hindab uurimistéode kaitsmise komisjon vOi sama eksamikomisjon, kes
votab vastu selle dppeaine koolieksamit.

Uurimist66 hindamisel arvestatakse t00 sisu ja vormistamist, Opilase suhtumist t66
koostamisse ning esinemist kaitsmisel. Esialgne hinnang uurimistddle antakse 100-palli
siisteemis. Lopliku hinde 5S-palli siisteemis paneb uurimistoode kaitsmis- voi
eksamikomisjon ldhtudes dokumendis ,,Saku Giimnaasiumi Opilaste teadmiste ja oskuste
ning kéitumise ja hoolsuse hindamise pohimdtted ja kord” ettendhtud hindamisskaalast.
Tépsem hindamisjuhend on toodud lisas 7.

Uurimistdd kaitsmine ja hindamine vormistatakse protokollis (Lisa 8)
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LISA 1
Tiitellehe naidis

Saku Gumnaasium

TOO PEALKIRI

Uurimistod (Oppeaines)

Autor: Mari Puu 12C klass
Juhendaja: Jiir1 Pilv
Saku Giimnaasiumi dpetaja

Saku 2008
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LISA 2
Sisukorra naidis

SISUKORD
SISSEJUHATUS
1. ESIMESE PEATUKI PEALKIRI
2. TEISE PEATUKI PEALKIRI
2.1. Esimese peatiiki esimene alapeatiikk
2.2. Esimese peatiiki teine alapeatiikk
2.3. Esimese peatiiki kolmas alapeatiikk
2.3.1. Kolmanda alapeatiiki esimene alapunkt
2.3.2. Kolmanda alapeatiiki teine alapunkt
2.3.3. Kolmanda alapeatiiki kolmas alapunkt
3. KOLMANDA PEATUKI PEALKIRI
3.1. Kolmanda peatiiki esimene alapeatiikk
3.2. Kolmanda peatiiki teine alapeatiikk
3.2.1. Teise alapeatiiki esimene alapunkt
3.2.2. Teise alapeatiiki teine alapunkt
3.2.3. Teise alapeatiiki kolmas alapunkt
KOKKUVOTE
KASUTATUD MATERJALID
LISAD
Lisa 1. Pealkiri
Lisa 2. Pealkiri

Saku Giimnaasium
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12
15
19
22
23
24
25
28
30
31
32
32
35

21



LISA 3
Sissejuhatuse niidis

SISSEJUHATUS

Seoses Eesti iihiskonnas viimasel ajal toimuvate kiirete muutustega on dppekasvatustoo
ette tdusnud mitmeid uusi probleeme. Koolides piiiitakse dpilastele anda teadmiste korval
ka moistete lahtiseletamiseks teoreetilist materjali. Koolidpikutest saavad Opilased
oppetiikkide kaudu suunitlust positiivsete  védrtushinnangute tekkeks. Opetaja
individuaalne  ldhenemine  Opilastele  loob  Opilastele  eelduse  mitmetest
maailmaprobleemidest arusaamiseks. Védrtushinnangud ja nende suunamine on praegu
aktuaalne teema, sest oleme sattunud hoopis teistlaadi iihiskonda ja meie hinnangud
kujunevad erinevalt. Enam pole etteantud dogmasid, vaid igal {ihel tuleb valida ja
otsustada endal. Teatud osa viirtushinnangute kujunemisel dpilastel on siiski ka kodul ja
koolil. Inimeste viirtushinnanguid pole kellelgi digus muuta, Opetajad ja teised
tdiskasvanud inimesed vdivad neid hinnanguid ainult suunata. Kdik dpilased ei saagi olla
ihesuguste vdirtushinnangutega vastasel juhul ei oleks nad isiksused. To6 teemaks on

valitud véartushinnangud abituuriumis ja nende erinevus seoses klassidega.

T606 eesmérkideks seati:
* Anda teoreetiline iilevaade véartushinnangutest kirjanduse pohjal.

* Uurida, millised on védrtushinnangud Morna Glimnaasiumi 1. lennu abituuriumis.

To66 hiipoteesideks olid:

* Abituuriumiklasside poiste ja tiidrukute védrtushinnangud on erinevad.
* Reaal-ja humanitaarklasside opilaste vaartushinnangud on erinevad.

* Ausus, kui védrtushinnang on giimnaasiumi dpilaste hulgas korgel kohal.
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LISA 4

Kokkuvotte naidis

KOKKUVOTE

Too eesmirgiks oli vélja selgitada, millised on need véartused, mida abituriendid endas ja
enda timber hindavad, kuivord erinevad on véirtushinnangud poiste ja tiidrukute seas.
Tulemuste pohjal vaib jareldada, et tiidrukute ja poiste vairtushinnangud on erinevad:
poisid vairtustavad kdige rohkem vabadust, aga tiidrukud hoopis hingerahu.

Hiipotees, et reaal-ja humanitaarklasside vaartushinnangud erinevad, ei pidanud paika,
sest esikolmik oli pohimdtteliselt samade néitajatega. Labivad kolm viirtushinnangut,
mis ilmnes abituuriumi testimisel olid: ausus, hingerahu ja vabadus. Seega vdib pidada
seda viidet tdeseks, et ausus on kdorgel kohal. T66 andis hea iilevaate sellest, et Morna

Gilimnaasiumi 1. lend on kiillaltki tihtehoidev ja motlevad paljuski sarnaselt.

Antud uurimistod alguses olevad eesmdrgid said tdidetud ja kolmest piistitatud

hiipoteesist kaks pidasid paika, mis nditavad, et t66 on dnnestunud.

Antud t66ga tahan tdnada, oma juhendajat, Opetajat Jakob Puusilda ja loomulikult ka

koiki neid, kes sdandasid oma arvamust avaldada.
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LISA 5
Uurimistdo juhendaja hinnang

Juhendaja:
Amet:
Tookoht:

HINNANG UURIMISTOO VALMIMISE PROTSESSILE

klassi Opilase uurimistoo

Uurimistdd valmimise protsessi hindamisel arvestab juhendaja:

» tdhtaegadest kinnipidamist (arvestatakse hilinemise pdhjendatust)

» aktiivsust ja asjatundlikkust juhendajaga suhtlemisel

*  t00 autori isiklikku panust uurimistdo kirjutamisel

» voimalikke objektiivsed takistusi, mis voisid negatiivselt mojutada t66 tulemust.

HINNANG TOO PROTSESSILE: punkti (maksimaalselt 20 p).

kuupdev juhendaja allkiri

Saku Giimnaasium
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LISA 6
Uurimistd0 retsensioon

Retsensent:
Amet:

Tookoht:
RETSENSIOON

klassi dpilase uurimistoodle

Retsenseeritava uurimistdd maht on lehekiilge, millest pohiosa on 1k,
lisad 1k, materjali illustreerimiseks on kasutatud joonist ja

tabelit. Kasutatud kirjanduse loetelus on nimetust.

Sisuline hinnang to6le (positiivsed ja negatiivsed mérkused):

HINNANAG TOO ERINEVATELE KOMPONENTIDELE:

1. T6O sisu: punkti (maksimaalselt 30 p)
2. Teemavalik: punkti (maksimaalselt 5 p)
3. Viitamine: punkti (maksimaalselt 5 p)
4. Vormistus: punkti (maksimaalselt 20 p)
KOIK KOKKU: punkti (maksimaalselt 60 p).
kuupéev retsensendi allkiri
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LISA 7

Uurimist66 hindamisjuhend
To6 sisu

T60 sisulise osa eest saadav maksimaalne punktide arv on 30, hinnatakse:
* t00 vastavust teemale (5 p);
* sissejuhatust ja kokkuvdtet, mis peavad nditama, kui selget iilevaadet omab t66
autor antud teema kohta (10 p);
*  t60 uurimuslikkust, objektiivsust, autori omapoolse analiiiisi ja selgituste
olemasolu, ebatipsuste ja vigade puudumist (10 p);
e kogu uurimistdo struktuursust, terviklikkust ja proportsionaalsust (5 p).

Teemavalik

Teemavaliku eest saadav maksimaalne punktide arv on 5. Hindamisel arvestatakse
teema joukohasust, huvitavust, paevakajalisust, praktilisust. Nimetatud komponentidest
peab tdidetud olema vdhemalt iks.

Viitamine

Viitamise eest saadav maksimaalne punktide arv on 5. Hindamisel arvestatakse:
* tsitaatide pohjendatust, tdpsust ning nende kontrollitavust;
* koikidele kasutatud allikatest saadud motetele, ideedele, andmetele jmt allikale
viitamist refereeringute puhul;
» viidatud teksti ihildumist autori originaaltekstiga;
* kogu t60 ulatuses tihtse, juhendile vastava viitamissiisteemi kasutamist.

Viitamise eest antavaid punkte ei mdjuta kasutatud kirjanduse / materjalide nimekirja
pikkus.

Vormistus

Vormistuse eest saadav maksimaalne punktide arv on 20. Hindamise aluseks on
dokumendis ,,Uurimist66 koostamine Saku Giimnaasiumis” kirjeldatud vormistuse
nduded. Hindamisel arvestatakse jirgmiste elementide diget vormistust:

e 100 iildilmet (korrektne viljatriikk, triiki- ja keelevigade puudumine)

» tiitellehe korrektsust

* jooniste, diagrammide, fotode, graafikute selgust ja allkirjade olemasolu;

* tabelite loetavust ning pealkirjade olemasolu;

» sisukorda ja selle vastavust todle;

e t60 liigendust ning selle pdhjendatust;

* lisade olemasolu korral nende paigutust, pohjendatust ja proportsiooni.
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Kaitsmine

Kaitsmist hindab uurimistéode kaitsmis- v0i eksamikomisjon ja selle eest saadav
maksimaalne punktide arv on 20. Hinnatakse:

esinemisoskust (selget ja artikuleeritud konet, soovitavalt peast);
multimeediaesitluse korral selle korrektsust ja pdhjendatust;
kompetentsust kiisimustele vastamisel;

kaitsekdne selgust, arusaadavust, ammendavust, ajast kinnipidamist.

To00 protsess

T60 protsessi hindab juhendaja, ja selle eest saadav maksimaalne punktide arv on 20.

Hinnatakse:

omaalgatuslikkust teema valikul ja t66 koostamisel;
tahtaegadest kinnipidamist, hilinemise korral selle pdhjendatust;
aktiivsust ja asjatundlikkust juhendajaga suhtlemisel.

Saku Giimnaasium
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LISA 8
PROTOKOLL

koolieksamina uurimistodde kaitsmise kohta

(dppeaine)
SAKU GUMNAASIUMI
klassis

Koolieksamikomisjoni esimees:
(ees- ja perekonnanimi)
Koolieksamikomisjoni liikmed:
(ees- ja perekonnanimi)
Glimnaasiumi koolieksam algas kell: 16ppes kell:
Gilimnaasiumi koolieksamile tuli opilast. Eksamile lubatud dpilasest jii tulemata

(ees- ja perekonnanimi)

UURIMISTOODE KAISMISE TULEMUSED:

] Punktid
Jrk | Opilase ees- ja Uurimist66 teema retsen- | juhen- | kaits- | kokku | Hinne
perekonnanimi sent daja mine
60 p 20 p 20 p 100 p
1.
2.
3.
4.

Saku Giimnaasium

28




10.

11.

12.

Eksamikomisjoni litkkmete eriarvamused

Gilimnaasiumi koolieksami kuupdev:

Koolieksamikomisjoni esimees /allkiri:

Koolieksamikomisjoni liikmed /allkirjad:

Saku Giimnaasium
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LISA 9

10.kl kursuse ,,Uurimistoo koostamise alused” 1oputoo hindamine

Opilane Klass

Uurimistoo teema

Punkte
kokku

Koond-
hinne

e 10.kl. ,,Uurimistd6 koostamise alused” kursuse 10put6d hindamisel on aluseks Saku
Glimnaasiumi uurimist6d koostamise juhendi lisa 7 (Uurimistd6 hindamisjuhend).
e Uurimist60 koostamise ja kaitsmise koondhinne kantakse pédevikusse ja tunnistusele

10.klassi koolieksamihindena.

Hinnang uurimistd0 erinevatele komponentidele:

| Komponent

| Punktid | Kommentaar

| Allkiri

Uurimistoo juhendaja hinnang

1 | Too sisu
(maksimaalselt 30 p)

2 | Teema valik (selle
pohjendus)
(maksimaalselt 5 p)

3 | Uurimistdo valmimise
protsess

aktiivsus ja asjatundlikkus
juhendajaga suhtlemisel,
autori isiklik panus t66

20 p)

(tdhtaegadest kinnipidamine,

kirjutamisel) (maksimaalselt

Kursuse ainedpetaja hinnang

4 | Viitamine
(maksimaalselt 5 punkti)

5 | Vormistus
(maksimaalselt 20 punkti)

Kaitsmiskomisjoni hinnang

6 | Too kaitsmine
(esinemisoskus, esitluse
illustreerimine, kaitsekone,
kiisimustele vastamine)
(maksimaalselt 20 punkti)

Saku Giimnaasium
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