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Saku Gümnaasiumi kooliraamatukogu kasutamiseeskiri.

1. Kooliraamatukogu  lugejaks  võivad  olla  kõik  Saku  Gümnaasiumi  õpilased, 
õpetajad,  haldus-ja  teenindav  personal,  lapsevanemad  ning  võimaluste  piires 
endised õpilased.

2. Lugejaks   registreeritakse  õpilasi  ID  kaardi  või  klassinimekirjade  alusel, 
õpetajaid,  haldus-  ja  teenindavat  personali,  lapsevanemaid  ja  vilistlasi  isikut 
tõendava dokumendi alusel. 

3. Lugejaid taasregistreeritakse alates iga aasta 1. septembrist.  Lugejate andmed 
kontrollitakse ja täpsustatakse. Võlglastele ei toimu laenutamist enne teavikute 
tagastamist  raamatukogule,  teavikute  kaotamise  või  rikkumise  korral  enne 
asendamist või väljamaksmist.

4. Saku Gümnaasiumi raamatukogu teenuste kasutamine on tasuta.

5. Kooliraamatukogu  laenutab  lugejatele  raamatuid  ja  muid  teavikuid  nii 
raamatukogus kui kodus kasutamiseks.

6. Koju ei laenutata teavikuid, mis on mõeldud kohapeal lugemiseks (lugemissaali 
raamatud,  teatmeteosed,  entsüklopeediad),  uusi  ajakirju  ja  ajalehti,  eriti 
väärtuslikke  ja  haruldasi  ainueksemplare.  Erandjuhtudel  (uurimustööde, 
ulatuslike  referaatide  ja  koopiate  tegemiseks)  laenutatakse  lugemissaali 
teavikuid koju 1 päevaks või nädalavahetuseks.

7. Kojulaenutatavate raamatute tagastustähtaeg on 1 kuu, ajalehtedel ja auvistel 1 
nädal, õpikutel jooksva õppeaasta lõpp.

8. Lugeja võib tagastustähtaega pikendada ka korduvalt, kui seda ei ole soovinud 
teised lugejaid.

9. Tagastamata (kaotatud) teavikud on raamatukogu kasutaja kohustatud asendama 
samade või raamatukogu poolt võrdväärseks tunnistatud teavikutega või tasuma 
nende turuväärtuse. Rikutud teavikute korral on raamatukogul õigus nõuda ka 
kuni kolmekordse väärtuse tasumist.

10. Raamatukogus puuduvaid teavikuid on võimalik tellida lugeja soovil ja kulul 
raamatukogudevahelise  laenutuse  kaudu  teistest  raamatukogudest. 
Raamatukogudevahelise  laenutuse  kord  on  kinnitatud  kultuuriministri 
määrusega (RTL 1999, 41, 552).

11. Lugeja  peab  teavikuid  hoolikalt  hoidma,  kontrollima  saamisel  nende 
korrasolekut ja avastatud rikkumistest koheselt teatama.
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12. Raamatukogu  kasutamiseeskirja  korduvalt  rikkunult  võib  raamatukogu 
kojulaenutamise õiguse ära võtta.

13. Kool  võimaldab  põhiharidust  omandaval  õpilasel  tasuta  kasutada  kooli 
õppekava  läbimiseks  vajalikke  õpikuid,  tööraamatuid,  töövihikuid  ja  töölehti 
ning üldkeskharidust omandaval õpilasel  kooli õppekava läbimiseks vajalikke 
õpikuid ja mõningaid lisamaterjale.

14. Igale  põhikooli  õpilasele  väljastatakse  kooli  raamatukogu  poolt  õppekava 
läbimiseks lisaks õpikutele ka vajalikud töövihikud. Töövihikud on kooli vara ja 
neid tuleb ka vastavalt kasutada.

15. Õpilane  ei  vastuta  õppevahendite  otstarbelise  kasutamise  korral  temast 
mitteolenevate muutuste või halvenemise eest, kui see on tõendatav.

16. Õpilane  peab  tema  kasutusse  antud  õppevahendid  kasutustähtaja  lõppemisel 
tagastama või tagastama pärast õppevahendi kasutamise eesmärgi saavutamist.

17. Raamatukogu võib tasuta  õpilase  kasutusse antud õppevahendi  tagasi  nõuda, 
kui: 
1) ta vajab õppevahendi ettenägematute asjaolude tõttu; 
2) õpilane  annab  õppevahendi  kasutamise  õigustamatult  üle  kolmandale 

isikule  või  kui  õppevahend  on  tõsiselt  ohustatud  õpilase  kohustuste 
rikkumise tõttu; 

3) õpilane sureb (sel juhul on õppevahendite tagastamise kohustus vanemal).

18. Õppeaasta lõpus tagastavad kõik õpilased neile kasutamiseks antud õpikud ja 
muud õppeotstarbelised materjalid.

19. Õppeaasta  jooksul  põhikooli  õpilase  kasutuses olnud töövihikud kustutatakse 
õppekirjanduse kogust ning võõrandatakse õpilasele tasuta.

20. Õpilane  on  kohustatud  raamatukogus  käituma  viisil,  mis  tagab  normaalsed 
raamatukogulikud töötingimused nii kaasõpilastele kui raamatukogu töötajatele.

21. Käitumisreeglite  korduva  eiramise  korral  on  õigus  õpilasele  kehtestada 
raamatukogu kasutamise keeld sõltuvalt üleastumise raskusastmest.
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